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Articolo 1 � Sedute in modalità telematica  

 Per tutta la durata dello stato di emergenza epidemiologica deliberata dal Consiglio dei 
Ministri in relazione al contenimento della diffusione del COVID-19, le sedute del Consiglio 
comunale, della Conferenza dei Capigruppo, delle Commissioni consiliari e della Giunta 
Comunale, possono svolgersi in modalità telematica mediante lo strumento della 
videoconferenza, consentendo ai vari componenti gli organi di partecipare anche a distanza, 
collegandosi da luoghi diversi dalla sala consiliare o dalle consuete sale di riunione.

Sono considerate tecnologie idonee al collegamento da remoto: piattaforme 
digitali, videoconferenze, chat, conference call ed altri strumenti messi a disposizione dal 
servizio informatico comunale che rispondano ai requisiti di cui all'articolo 73 del Decreto-
Legge n. 18 del 17 marzo 2020, a condizione che tutti i partecipanti possano essere audio e 
visivamente identificati e che vengano garantite l�effettiva compartecipazione, la 

contemporaneità delle decisioni, la sicurezza di dati ed informazioni e la segretezza. 

Articolo 2 � Partecipazione in presenza  

In considerazione delle raccomandazioni afferenti alla crisi epidemiologica in atto, volte 
ad evitare assembramenti di persone, è da ritenersi fortemente favorita la partecipazione in 
videoconferenza; mentre l�ordinaria partecipazione attraverso la presenza fisica dovrà limitarsi 
a pochi casi di oggettive e comprovate difficoltà, previamente comunicati al Sindaco, 
al Presidente del Consiglio comunale o delle Commissioni consiliari e da questi autorizzati.  

Nel caso di partecipazione in presenza fisica, per garantire la c.d. �distanza sociale� di 
almeno un metro, ai consiglieri comunali presenti in sala consiliare potrà essere richiesto di 
accomodarsi anche nella parte della stessa ordinariamente destinata al pubblico.  

Per le medesime ragioni sanitarie la Conferenza dei Capigruppo e le Commissioni 
consiliari permanenti si riuniranno presso la Sala consiliare mantenendo la distanza di almeno 
un metro, qualora venga autorizzata dai relativi Presidenti la partecipazione non da remoto di 
taluno o di tutti i consiglieri.  

 Articolo 3 � Partecipazione del Segretario alle sedute del Consiglio e della Giunta 
comunale  

In considerazione delle raccomandazioni all�impiego del c.d. �lavoro agile�, il Segretario 
generale può partecipare alle sedute del Consiglio comunale in videoconferenza, espletando 
validamente le funzioni di cui all�art.97, comma 2, del D.lgs. n. 267/2000.  
 

Articolo 4 - La partecipazione a distanza 

La partecipazione a distanza alle sedute del Consiglio comunale, della Conferenza dei 
Capigruppo, delle Commissioni consiliari e della Giunta Comunale, presuppone, da parte dei 
componenti, del Segretario generale e degli altri soggetti chiamati a partecipare, la 
disponibilità di strumenti informatici dotati di videocamera e microfono, idonei a consentire la 
comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i 
partecipanti. Detti strumenti informatici devono essere idonei a garantire l�identificazione dei 
partecipanti, l�espressione della loro volontà, la trasparenza, la tracciabilità, nonché 
la pubblicità delle sedute.  

Per utilizzare il collegamento alla videoconferenza, ogni singolo partecipante riceverà le 
credenziali, 

✿
strettamente personali, a garanzia della tracciabilità della seduta.   
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Articolo 5 - Partecipazione in presenza fisica del pubblico  

Posto che l�art. 1 del D.P.C.M. 09/03/2020 vieta sull'intero territorio nazionale �ogni 
forma di assembramento di persone in luoghi pubblici o aperti al pubblico�, durante lo stato 
emergenziale non è ammessa la partecipazione in presenza fisica del pubblico alle sedute del 
Consiglio comunale presso la sala consiliare.  

La tecnologia usata per le sedute del Consiglio comunale dovrà prevedere la possibilità 
di registrazione video ❁  audio della seduta al fine della successiva pubblicazione sul sito 
istituzionale dell�Ente, potrà inoltre prevedere la trasmissione in streaming delle sedute stesse. 

La registrazione e lo streaming delle sedute consiliari sono sospesi, qualora si discuta di 
questioni personali o si sia in presenza di apprezzamenti su qualità personali, attitudini, meriti 
e demeriti di individui o questioni che rivestono il carattere di riservatezza ai fini della tutela 
dei dati personali discussi. 

 

Articolo 6 - Convocazione  

La convocazione del Consiglio Comunale avviene, nei termini di cui al Regolamento per 
il funzionamento del Consiglio comunale, tramite posta elettronica ordinaria o 
certificata ai componenti aventi diritto.  

Nell�avviso di convocazione, contenente l�ordine del giorno, vengono comunicati ai 
Consiglieri comunali il link di collegamento al meeting online, le credenziali di accesso ed il link 
per visionare la documentazione utile per l�esame degli argomenti oggetto di trattazione della 
seduta. 

 Lo stesso avviso viene trasmesso al Segretario Generale e ad eventuale altro personale 
del Comune addetto all'assistenza durante la seduta, che verifica il regolare svolgimento della 
stessa, oltre che la sua registrazione e pubblicità in streaming. 

La seduta del Consiglio si considera tenuta nel luogo della convocazione ossia il Palazzo 
Municipale.  

Le stesse modalità valgono, per quanto compatibili, per le sedute delle 
Commissioni consiliari, della Conferenza dei Capigruppo e della Giunta Comunale.  

 

Articolo 7 � Comunicazioni e documenti 

La Segreteria generale dell�Ente mette a disposizione dei componenti del Consiglio e 
della Giunta Comunale l�ordine del giorno e le proposte di deliberazioni e le 
comunicazioni nonché eventuali ulteriori documenti inerenti ❂ ❃ ❃ ❂  seduta, con modalità 
telematica.  

Allo stesso modo gli uffici comunali provvedono per la Conferenza dei Capigruppo e le 
Commissioni consiliari.

Ogni ulteriore comunicazione riguardante i lavori del Consiglio 

comunale, della Conferenza dei Capigruppo, delle Commissioni consiliari e della Giunta 
Comunale da parte degli uffici comunali ai componenti, dovrà avvenire tramite posta 
elettronica ordinaria o certificata. 
 

Articolo 8 � Presenza, assenza e identificazione partecipanti 

All�ora prevista per l�inizio seduta del Consiglio comunale sarà attivato il collegamento 
telematico appositamente predisposto. Ove il consigliere comunale non sia presente in sala 
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consiliare né collegato in video conferenza, lo stesso sarà considerato assente fino a quando non 
sopraggiungerà in sala o attiverà il collegamento da remoto.  

Il Segretario generale accerta l�identità dei partecipanti all�inizio della seduta, con una 
tolleranza di quindici minuti rispetto all�orario fissato per la riunione nella convocazione, ed 
esegue l'appello nominale dei componenti l�Assemblea, il numero legale è riscontrato in 
automatico dai collegamenti al sistema.  

Il Segretario generale, inoltre, dà atto nel verbale - ai fini della validità della seduta - 
dell�orario di inizio della seduta stessa, della presenza dei componenti in sede o in remoto con 
videoconferenza, nonché del fatto che il collegamento audio-video assicuri una qualità 
sufficiente per comprendere gli interventi e constatare le votazioni dei partecipanti presenti. 
Allo stesso modo provvedono i segretari delle Commissioni consiliari.  

Il personale addetto al Settore Innovazione tecnologica, secondo le direttive del 
competente dirigente, assicura la necessaria assistenza tecnica allo svolgimento delle funzioni 
del Presidente e del Segretario nella singola seduta, fermi restanti gli altri supporti di personale 
ordinariamente previsti per le sedute dell'assemblea consiliare.

Le medesime predette modalità valgono anche per la Conferenza dei Capigruppo, per le 
Commissioni consiliari e per la Giunta comunale.  

 

Articolo 9 - Temporanee disfunzioni dei collegamenti 

        In caso di temporanee disfunzioni dei collegamenti o delle connessioni o per altra ragione 
che impediscano il collegamento in videoconferenza, il Presidente sospende temporaneamente 
la seduta per poi riprendere la videoconferenza mediante un nuovo appello del Segretario 
generale. Qualora la disfunzione del collegamento riguardi il Presidente della seduta, dispone 
la sospensione il Vicepresidente.  

Le medesime predette modalità valgono anche per la Conferenza dei Capigruppo, per le 
Commissioni consiliari e per la Giunta comunale. 
 

Articolo 10 � Presentazione di documenti 

La presentazione di eventuali documenti può avvenire durante la seduta in 
videoconferenza, con la loro lettura e/o l�invio degli stessi agli interessati con sistemi telematici 
o altre forme di comunicazione.  
 

Articolo 11 �Votazione palese 

All�inizio della votazione di ciascun punto posto all�ordine del giorno, viene verificato il 
numero legale e si procede all�espressione del voto per appello nominale e solo a seguito di 
riconoscimento visivo da parte del Segretario generale. Al termine della votazione espressa in 
forma palese ed accertata a video dal Segretario generale, il Presidente dichiara l�esito.  

Analogamente a quanto previsto per il Consiglio comunale si procede per le votazioni in 
seno alla Giunta, alla Conferenza dei Capigruppo e alle Commissioni consiliari.  

 

Articolo 12 � Votazione segreta 

In caso di necessità di votazione in forma segreta, fatti salvi gli accorgimenti tecnico-
informatici che possano garantire la segretezza del voto a distanza, i consiglieri esprimeranno 
il voto utilizzando la posta elettronica certificata istituzionale, loro assegnata, indicando 
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all�oggetto la deliberazione cui si riferisce il voto stesso ed indirizzando il messaggio di 
posta elettronica al Segretario generale dell�Ente, che svolgerà le funzioni di scrutatore. Decorso 
il termine stabilito dal Presidente per la votazione, il Segretario Generale procederà allo 
scrutinio e ne comunicherà l�esito al Presidente il quale proclamerà il risultato della 
votazione. La seduta proseguirà secondo le regole ordinarie. 
 

Articolo 13 � Chiusura della seduta 

La seduta del Consiglio comunale si intende chiusa con la dichiarazione del Presidente 
dell�ora di chiusura. Lo stesso vale per la Conferenza dei Capigruppo, le Commissioni 
consiliari e la Giunta Comunale. 

 

Articolo 14 � Verbali delle sedute 

Il verbale delle deliberazioni dà conto della partecipazione telematica di uno o più 
partecipanti e segue l�ordinaria procedura di pubblicazione e conservazione, prevista per gli atti 
deliberativi del Comune di Provaglio d�Iseo. 

Il verbale delle Commissioni consiliari e della Conferenza dei Capigruppo darà 
conto della partecipazione telematica di uno o più partecipanti e sarà inviato dal 
Presidente all'ufficio comunale di riferimento ed all�ufficio Segreteria tramite posta 
elettronica certificata alla PEC dell�Ente. 

 
Articolo 15 � Clausole di correttezza  

La partecipazione in videoconferenza al Consiglio comunale, alla Conferenza dei 
Capigruppo o alle Commissioni consiliari comporta l�accettazione di quanto disposto con 
il presente Regolamento da parte del Sindaco, dei Consiglieri comunali, degli Assessori, del 
Segretario generale e di tutti gli altri soggetti ammessi a partecipare alle sedute.   

Tutti i dati e le informazioni, relativi direttamente o indirettamente a persone fisiche, di 
cui si viene in possesso o comunque a conoscenza, durante le sedute in videoconferenza, devono 
essere trattati nel rispetto del principio di riservatezza, in modo lecito, secondo correttezza ed 
esclusivamente in conformità alle finalità previste.   

Articolo 16 � Disposizioni finali e rinvii  

Dall�attuazione del presente Regolamento non derivano nuovi o maggiori oneri a carico 
della finanza pubblica. 

Per quanto non disciplinato con il presente Regolamento, per le sedute di Consiglio 
comunale e, più in generale, per il suo funzionamento trova applicazione il relativo vigente 
�Regolamento sul funzionamento degli Organi rappresentativi del Comune�.  

 

Articolo 17 � Entrata in vigore 

La presente disciplina entra immediatamente in vigore, attesa l�urgenza di garantire la 
funzionalità del Consiglio Comunale, della Conferenza dei Capigruppo, delle Commissioni 
consiliari e della Giunta Comunale. 

 


